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[=] Hazirlik Faaliyetleri 36,67 days .
“izyonunu Belirle 1,33 wks Ayge Usta;l'uiert Metin[50%:];A4 kagi[1.000 adet
izglicini gizden gegir 3 wks Osman Temiz[50%]: Ayse Usta
Pazar Aragtrmasz yap Sdays
Finansal durumu incele 3 days :
iz plan olugtur 4.5 darys Tekniyen
Plan gizden gegir 0,5 wks i Ayse UstaAli
Malzemeleri Belirle S days Ayg:s;' Usta[50%]
Walzemeler icin Teklif b 3 davs
i3 |53 =

Mame: |Vizyonunu Belirle Duration: |1J33w 3: IV Effart driven Previous | Mext I
Skart: |M0n 10.11.03 08:0 vI Fimish: |TUE 18.11.05 14:2 vl Task bype: |Fixed Units vl % Complete: |1UU% 3:

1D |Resource Name Units | Work | D |Predecessor Marne |T‘;-'|JE | Lag =
2 imvseUsta 100% icosskh ' i E
3 iMert Metin iyl Update Tasks 2%
g A4 kagt 1.00¢
Mame: |Vi2y0nunu Belirle Duration: | 1,33w
% Complete: m fckual dur: | 1,35wm 3: Remaining dur: |DW 3:
Actual Current
Stark:  [Mon 10.11,03 08:00 j Starti  |Mon 10.11.03 08:00
Finish:  [Tue 18.11.03 14:20 j Finish:  [Tue 18.11.03 14:20
Help | Mates... | Ok, I Cancel |
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MICROSOFT PROJECT 2000 NOTLARI

1. GIRIS VE TANITIM

Programi calistirmak icin Windows-Start-Programs-Microsoft Project secimini yapiniz. Asagida gérulen ilk

gérinim c¢ikacaktir.

! & Microsoft Project - Project2
Ja_ﬂ File Edit Wiew Insert Format Tools Project Window Help

DS2HERY (R g - |@ e @ G womw -|laQr e,
| % ¢ = show- |l \ -8 - B I U|E==|aTak - |
| | \
Task Mame \ ‘Duration Mo '03 10 Mow '03 17 Mow '03 24 Mow
\ TwlT[FlslsMIiTwT[Fis[sm[Tw[TIFls[sm|TNW
S |Arag Cubuklari ve Menliler |
| Girig Ekrani
Goriinim Cubugu | | (Gannt Chart Goriinimii)
wilal
Yeni bir proje planlamak i¢cin  File-New

Project Information for "‘Project3 .

Start dakte:

Jron 10.11.03

Finish date: |M|:|n 10,11.03

Schedule from: |F‘ru:ujeu:t Start Dake

Al kasks beqgin as soon as possible,

EEEE

Current date: | Mon 10,11,03 j
Status date: |N.ﬁ. j
Calendar: | Standard j
Priority: S0o - £

Help | Skatistics. .. | | (0.4 I Cancel |

secilmelidir. Yeni proje ilk olarak baslatildiginda
asagidaki Project Information penceresi agilir. Bu
pencere Projenin bastan sona, yada sondan basa
planlanmasini belirlememiz igin start date yada
finish date sorar. Segim dogrultusunda projenin ilk
ya da son tarihi belirlenir ve proje planlanmaya
hazirlanir.

Daha onceden caligiimis bir projeyi tekrar yiUklemek icin File-Open-dosya adi secilmelidir. Asagida daha

onceden galigiimis bir proje 6rnegi gérinmektedir.



! & Microsoft Project - New Business =10
I@ File Edit Wiew Insert Format Tools Project Window Help ilil|
DEEERY BRI« @ «=Hi B ¢ @ oo - R @@,
| & & #+ = show-|ans -8 -||B I g||§§§|mnasks - V| K,
|
Task Mame ‘ Duration 02 Jan ‘00 09 Jan '00 16 Jan ‘00 -
slsmlriwlrlFls|sM[Thw|T[F]s|sM[TIwl[T[F ]
[ Phase 1 - Strategic Plan 23 days P —
Calendar £l Self-Assessment 3 days C—
Define business vizion 1 day Manager
Idertify available =kilz, infi 1 day Business Advisor;Manager
Decide whether ta procee' 1 clay :
= Define the Opportunity 10 days
Reszearch the market and 1 day
Interview owners of similf. S days
Idertify needed resources' 2 days
Ideritify operating cost elen 2 days
= Evaluate Business Approa 4 days
Define new entity requirer. 1 day
Idertify on-going business' 1 day
Research franchize possi 1 clay
Summarize buziness appr 1 day
E Evaluate Potential Risks an 7 days
Azzess market size and s. 2 days
Estimate the competition 1 day
' . . i =
Il [ExT [[caps [mum (5cAl [evR| 2

Yukarida standart gérinim olan Gannt Chart gérinimunde bir proje plani izlenmektedir. Sol tarafta Faaliyetler
ve slrelerinin goérildiglu Task Sheet sag tarafta ise faaliyetlerin slrelerine gére cubuklar ve o isi yapan
kaynaklarla birlikte gérildigi Gannt Chart vardir. Her iki pencerenin de saga dogru kaydirilabilecegini kontrol
edersek, pencerelerin gorilmeyen kisimlarinda da veriler oldugnu farkederiz. Asagida Task Sheet'in devami da
gériilmektedir. Faaliyetlerin baglangig-bitis tarihleri, Onceki faaliyetleri ve kaynaklari bu tablo tizerinde yazilidir.

£ | Task MName | Durstion | Start Finizh Pred| Resource Mames 02 Jan '00
Fls|sIMITIw]T[F[:
=] Phasge 1 - Strategic Plan 23 days | Mon 03.01.00 Wed 02.02.00
=l Self-Assessment Jdays Mon 03.01.00 Wed 05.01.00
T Define business visior 1day  Mon03.01.00 Mon03.01.00 hanager
o ldertity avaiable skils| 1 day Tus 040100 Tue040100 3  Business Adviso
5 Decide whether to pro. 1 day | Wed 050100 Wed 050100 4 | Manager
T =l Define the Opportunity . 10 days  Thu 06.01.00 Wed 19.01.00
[ Research the market = fday  ThuO50100 ThuO5.0100 5 Business Adviso
5 Interview owrers of & Sdays|  Fri07.0100 Thu130100 7  Owners

Sol taraftaki gérinim c¢ubugu ile farkli gérinimler arasinda dolagabiliriz. MS project projeyi farkli agilardan
planlayip izler. Bu ydnleri, stre, kaynak, atamalar, maliyetler, igyUkleri olarak siralayabiliriz. Farkli gérinimler
proje planlarinin farkl yénlerini én plana gikartir. Ornegdin Resource Sheet gériinimii agsagida goriliyor. Bu
gérinimde projede yer alan kaynaklari adlari, tipleri, max. Birimleri, maliyetleri gibi veriler girilir.

o |Resaurce Mame |T\_.n'pe |Materia| |In'rtia|s| Grauleax. Units | Ztd. Rate |Ovt. Rate |Cast.l1_lse IAccrue :l‘-|Elase Calendf| Code
< Business Adv/ Work B 100% $0,00hr | $0,00hr $0,00 | Proratec Standard
Peers Wyiark P 100% F0,00ir | F0,00Mr $0,00 Prorated Standard
Lamwyer Wyiork L 100% $0,00Mmr  H0 00 0,00 | Prorated  Standard
Government Ag Wiork .G 100% $D,IZID.fhr. F0.00mr 0,00 Prorated 'Standard
L . Manager Work M 100% $l],lll].l'hr. $0,00/hr $0,00 Proratec Standard
Cwners Wyiork o 100% $0,00Mr  $0 00 0,00 Prorated  Standard
A coountant Wyiork A 100% $0,00Mr  H0 00 $0,00 Prorated  Standard
Banker Wyiork B 100% $D,IZID.fhr. $IZI,IZIIZI.l'hr. $0,00 Prorated 'Standard
Intarmation Ser Wark I 100%  $0,00kr $000Mr 3000 Prorated Standard



Daha detayl bir gérinim olan Task Usage goérinimuinde ise her faaliyete atanan kaynaklari zaman ekseninde
i

Ukleri gérinmektedir.

O |TaskName ‘ Wyark e | 02 Jan '00
Dretails = W 7 W 7 F
[=] Pha=se 1 - Strategic Plan 240 hrs | ypiork ah 16h ah ah
El Self-Assessment 32hrs | \wiork &h 1Eh &h
5 =l Define business vi Bhrs | wark ah
Manager s | yiork ah
=l ldentify available 5 16 hts | ywiork 1Eh
Business A ShFs | ywiork ah
Manager & hrs | ok ah
I Decide whether to B hrs | wiark ah
Manager & hrs | ok ah
T Mafimn e Semedane LT S R i
2. FAALIYETLERIN GIRILMESi VE DUZENLENMESI
Bir proje planlanmaya _ : :
baslandiginda éncelikle (3 ] Tazk Mame | Ciurgtion S ,EI13| P:DlsziST T r’:ﬂl:ll I‘-;_Jl:ll'-l:'-'wl:iﬁjl
faaliyetler tanimlanir. MS " ;
. . . 1 “izyonunu Belirle, 1 day?
Projecte ilk faaliyeti |
agagldak_l_ gibi  Task | i
Name sutununun altina
glrlp entera baﬁtI%ImZda’ o o Tazk Matme | Dration 03 Mow ‘03 10 fh
faallyet 1 - gun_._ olarak Slg M|TIW|T|F|S|S |"."||T
tg_nlm!anlr. _?_ isaretinin anlami 1 Yizyonunu Belirle, 1 day'?
strenin  bizim tarafimizdan A .
. iy .. . 2 Izadcind gdzden gecir 1 day?
giriimedigi icgin kesin
olmadigidir. Sag tarafta 1 3 Pazar Aragtrmas ¥ap 1 day?
gunlik bir Gannt ¢ubugu 4 Finansal durumu incele 1 dhay?
olusur. 5 iz plan olugtur 1 day?
options e 1 day?
alculation Spelling Workgroug I !
Wi 3 I Edit . L o
Y ki : Faaliyetler yukaridaki gibi girildikce Gannt chart da sag tarafta

Calendar options For 'Project1’

WWeek starks on:

Fiscal wear starks in:

Default skark time;
Default end kime:
Hours per day;
Hours per week;

Daws per month:

I Monday vl
l January vI

Iz statting vee

|EIB:EII:I
Il?:EII:I

&,00 +

| 40,00 3:

20 -

olusur. Dikkat edilirse hentz slrelerle ilgili hi¢birsey girmedik.
Sdreler bir sonraki asamada girilecektir.

Faaliyet sireleri dakikadan aya kadar farkl birimlerde girilebilir. iki
dakikalik bir is 2m ile, iki saatlik bir is 2h ile, iki gunlUk bir is 2 ile
yada 2d ile, iki haftalik bir is 2w ile, iki aylik bir is de 2mo ile
gOsterilir. Glnde sekiz saat ¢alisilan bir projede bir faaliyeti 3d ile
gOsterirsek 3*8 = 24 saate karsilik gelmektedir. Ancak bazi
faaliyetler tim gin slrebilir. Bu tipte slreleri tanimlamak igin
zaman biriminin basina e kisaltmasi getiririz (2 ed, 2ew gibi). Bu
elapsed date’in kisaltmasidir. Yukarndaki faaliyeti 3ed olarak
tanimlarsak 3*24 = 72 saate karsilik gelir.

Proje i¢cin zaman dilimlerinin slreleri Tools-Options-Calendar’dan
ayarlanir. Yanda bu pencere gorilmektedir. Asagdida ise faaliyet
sureleri girilmigtir.

O |TaskName | Duration 10 Moy '03 17 Moy '03 24 Moy '03
siM[ThvlTlFlslsmiTw[TIF[s][sIM]Tw[T[F|S
1 Wizyonunu Belirle, 2 wvks
2 i@gucUnu Qozoen gecir Jwwks
3 Pazar Araghrmaszi yap 5 days
4 Finanzal durumu incele Jdays
5 iz plan olugtur 5 days
G Plarn gizden gecir 1 wyk




Faaliyet sirasini : = =
belirlemek icin Task Information E _]5'

faaliyetleri baglamak General Predecessors | Resources I Advanced | Motes |
bir sonraki istir. ki
faaliyet birbirine - pame:  [Plani gézden gegir Duration: Ilw :] I Estimated
baglamak igin farkh
o Predecessors;
yollar  kullanilabilir.
Oncelikle iki faaliyet |
secilip Link Task D TaskName Tvpe Lag
— 5 Iz plam olugkur Finish-to-Start (F3)  i0d
digmesine fud
basilirsa ikinci
faaliyet birincinin
ardina baglanir.

Yada ikinci faaliyetin
Ustune cift kliklenirse
yanda goérllen Task
Information  formu
acilir. Burada
Predecessors

sekmesi segilirse Help | (8] I Cancel |
faaliyetlerin izledigi
faaliyetler  (6nceki
faaliyetler) girilebilir.

Birden cok faaliyeti birbirinin ardina ayni anda baglamak icin tim faaliyetler secilir ve Link Task E
digmesine basilir. Asagida baglanmis faaliyetler gérilmektedir.

(3} Task Mame Durstion  &r 2003 | December 2003 | January 201
03 [12 (15118 [21 [24 |27 [30[03 |06 [0 [12 115 [18 [21 |24 [27 [30 |02 05 [08
1 Wizyonunu Belirle, 2 wvks ;
2 i@gﬂcﬂnu adzden gecir 3 wwks
3 Pazar Aragtirmasz yap 5 days
4 Finanzal durumu incele Jdays
G iz plant olustur 5 days
& Flan gdzden gegir 1 wvk

Cok sayida faaliyet ile planlama yaparken genellikle faaliyetler evreler altinda gruplanir. Ornegin yukaridaki tim
faaliyetler projenin hazirlik faaliyetleri ise bunlari Hazirhk Faaliyetleri adli bir 6zet goérev altinda toplayabiliriz.
Oncelikle 1. satira gidip Insert-New Task segersek en Uste bos bir satir eklenir. Buraya Hazirlik Faaliyetleri
yazip yeni bir faaliyet tanimlariz. Alttaki tim faaliyetleri segip sada Indent diigmesine basarsak faaliyetleri
asagidaki gibi gruplar. Burada Hazirlik Faaliyetleri tek bagina bir faaliyet degildir. Altindaki faaliyeterin tiumun(
kapsayan Ozet faaliyettir.

o Tazk Mame Duration  gr 2003 | December 2003 | January 2004
0912151821 |24 |27 [30 |03 |06 (09 [12 15 18 [21 |24 [27 [30 |02 [05 |08 11 1.

1 = Hazirhk Faaliyetleri 43 dlays || |
B Yizyonunu Belirle, 2 wks ; :
e i@gﬂcﬂnu adzden gecir Jwks
4 Pazar Aragtrmas yap Sdavs
5 Finanzal durumu incele Jdays
& iz plan olugtur 5 days
o= Plan gdzden gecir 1wk | i
8 Hazirhk tamamland 0 days : $ 0.1

Genellikle projelerin ara hedeflerine ulasildigini yada bir evrenin tamamlandigini gdstermek icin kilometre taglari
kullanilir. Kilometre taslari siresi 0 olan faaliyetlerdir. Gannt semasinda farkli bir isaretle goésterilir. Hazirlik
Faaliyetlerinin sonunda Hazirlik tamamlandi adl bir faaliyet yaratip suresini O verirsek ve Plani gdzden gecir
faaliyetinin ardina baglarsak ilk evrenin kilometre tagini yaratabiliriz. Bu iglem yukarida yapiimistir.



3. KAYNAKLARI TANIMLANMASI VE DUZENLENMESI

Kaynaklar proje faaliyetlerinin gergeklestirimesinde kullanilan insan, donanim ve malzemelerdir. Kisiler,
meslekler, gruplar, fiziksel mekanlar, is makinalar igglcu tipinde kaynaklardir. Sarf malzemeleri, hammaddeler
ise projede tuketilen malzeme tipinde kaynaklardir. Kaynaklari ¢esitli yollarla MS Project’e girebiliriz. Bunun en
genel yolu Resource Sheet’i kullanmaktir. Bu goérinimde tanimlanan kaynagin sirasiyla adi, tipi (insan ve
donanim igin work, sarf malzemeleri igin material), Label’l, kisaltmasi, grubu, maksimum miktari (100% olmasi o
kaynaktan 1 adet, 200% olmasi iki adet, 50% olmasi da yari zamanl kaynak anlamina gelir.), maliyet (6rnegin
100 bTL/week, 10 bTL/hour gibi), fazla mesai maliyeti (overtime cost), kullanim basina maliyeti (cost/use),
maliyetin ne zaman olusacagi (accrue at: start ise maliyet faaliyetin basinda ¢ikar, end ise maliyet faaliyetin

sonunda gikar, prorated ise maliyet faaliyet stresince dizenili olarak g¢ikar) tanimlanir.

o |Resu:uuru:e Mame |Type |r-.-1aterial Labe| Iritiz | Gru:uup| Max. Unit= | Std, Rate | Ot Rate | Costllze |.ﬂ-u:|:rue At |

1 Ali Can Wiork AC 100% 100,00 TLAe . 0,00 TLAr 0,00 TL | Prorated
= Ayse Usta Wyiork Al 100% 200,00 TLAe . 0,00 TLAr 0,00 TL Prorated

3 et Metin Wiork Pt 100% | 5.00000 TLMwk 0,00 TLbr 0,00 TL Prorated
E O=man Temiz  (Work oT S0% | 1.200,00 TLiday 0,00 TLMr 0,00 TL | Prorated
5 Tekniven Wiark Te 200%: 0,00 TLMAr 120,00 TLAr 0,00 TL Prorated
i Tanmim Garevlisi Work TG 300%: 90,00 TLAr 130,00 TLAe 0,00 TL  Prorated
i Laptop Wiork L S00% 0,00 TLme 0,00 TLAe| 1.000,00 TL | Start
Ecn 24 kadt Material adst &4 0,50 TL 0,00 TL | Prorated

Kaynaklar Gzerine cift kilklendiginde Resource Information formu goruntilenir. Bu form Uzerinde de detayli
kaynak tanimlamalari yapilabilir. Ornegin kaynadin calisabilecedi gln-saatleri gdsteren takvimi, kaynagi farkl

zaman ve islerdeki farkli maliyetleri ve kaynagin projede olacagi zaman dilimi gibi.

General: | Working Time | iCosts I Motes
Resource name: |-':'-':-'§E! Ilska Initials; |F'-L|
Email; | Group; |
Wiarkgroup: |Default j Code: |
Resource bype: |'u'u'|:|rk :l Matetial|abel; |

Windows Account. .. I |
Resource Ayvailabiliey
| A -
Available From Available To
MA L, 0
hd

Help |

Cetails.. . | Ok, I Cancel

4. ATAMALARIN TANIMLANMASI VE DUZENLENMESI

Proje planlamasinin faaliyet ve kaynaklarin tanimlanmasindan sonraki agsamasi kaynaklarin faaliyetlere

atanmasl agsamasidir.



Simdi 6nce basit bir atamanin yapilisini gérelim. Atamanin en basit yolu atama yapacagimiz faaliyeti segtikten

sonra Assign Resource digmesine &5 basmak ve atayacagimiz kaynagi secip Assign tusuna basmaktir.
Asagida bu tipte atamalarin yapiimasi gorilmektedir.

Task Mame Durstion  mker 2003 | December 2003 | Januaty 2004
06 (091215 [18 |21 |24 |27 |30 (03 [06 09 [12 15|18 [21 [24 127 [30]02 05 05 [11 14 17 ]

[=] Hazirhk Faaliyetleri 43 days
Yizyonunu Belirle, 2 wks
i@gucunu gozoen gegir 3 wks

Pazar &ragtirmas yap S days
Finansal durumu incele 3 days

iz plar olugtur 5 days

Plani gézden gegir 1wk : : lyge Usta
-
Hazirlik tamamlakc 0 days . ; & 0.1
Resources from:  ‘drnek.mpp’ i
| Ayse Uska a fr55in
Ma i
| Lafcan Remoyve |
/
/ —» . |Avse Uska 10055
Mert Metin .ﬂl
Oerman Temiz
Bddress., . |
Tekniven o
Tanitim Gorevlisi Close |
Laptop
a4 kagik Help |
|

Bir faaliyete bir kaynak atadiginizda o faaliyetin is esdegerini belirlersiniz. Ornegin 2 haftalik bir faaliyete 1 kigi
atadiginizda o faaliyet,

is = Siire * Birim formiliinden

is = 2 hafta * 1 kisi = 2 adam-haftalik bir is esdegerine sahip olur.

MS Project'te ilk atamayi yaptikten sonra yukarida goérilen is esdegerleri kaydedilir. Normal sartlarda yukaridaki
faaliyete daha sonra bir kisi daha atarsaniz, ayni is bir kisi yerine iki kisiyle yapilacagi i¢in suresi kisalacaktir.
Formilde 2 adam-hafta ve 2 kisiyi yerine koyarsak,

2 adam-hafta = Sire * 2 kisi,

Sire = 1 hafta olarak bulunur.

Bu tipte planlama g¢aba-gudumli (effort-driven) planlama olarak adlandinlir. Burada is sabittir. Yeni kaynaklar
atanmasi proje suresini kisaltir. Ayni sekilde kaynaklarin ¢ikarilmasi da proje suresini uzatir. Windows-Split’i
se¢tiginizde Gannt Chart gérinimundn altinda segili faaliyetin detaylarinin gériindigu pencere gikar. Goruldigu
gibi 7 nolu faaliyete Ayse Usta atanmistir ve 1 haftalik faaliyetin 40 adam-saat is esdegeri bulunmaktadir. Effort
driven segenegdinin secili olmasi ¢aba gidumlu planlama yapildigini goésterir. Dolayisiyla bu faaliyete yeni
kaynaklar atarsak toplam is 40 saatte kalacak, daha ¢ok kaynak ¢alisacagi icin de 1 haftalik slire kisalacaktir.

o Tazk Mame Duration  mber 2003 | December 2003 | January 2004
06 |09 12 [15 18 [21 [24 |27 [30|03 [06 |09 [12 15 [18 (21 |24 [27 |30 [02 |05 (06 [11 [14 1
1 [=] Hazirhk Faaliyetleri 43 days i
2 Wizyonunu Belirle, 2 whks
3 i@gﬂcﬂnu giFden geci 3 wvks
4 Fazar Aragtrmas! yap Sdays
5 Finansal durumu incels 3days
£ iz plan alugtur 5 days
v Flan gdzden gegir 1wk
g Hazirlk tamatmlanch 0 days
2l | iKY _

Marne: IF‘Ianl gizden gecir Duration: |1w 3: v Effart driven Previous | Mext I
Start: [Thu01.01.04  w|  Finish: [wed 07.00.04 | fyg@v [Fredunts =] % Complete: [0%
I

a Predecessar Mame Type Lag =
|| & iisplan olustur Fs 0d

ID |Resource Mame Lnits Work
2 idygeUsta 100% 40h <




Asagida bu faaliyete bir kaynak daha atanmis. Ayse ve Ali 20ser saat ¢alismaya baslamislar ve faaliyet stresi
de 1 haftadan yarim haftaya dismustar.

a8  |[TaskMame Duration  nber 2003 | December 2003 | January 2004 Bl
| 060211215 18 (21 [24 [27 [30 03 [06 (0912 [15 |15 [21 [24 [27 |30 02 [05 |08 [11 14 [17 [20
1 =/ Hazirhk Faaliyetleri 40,5 days |
= “izyonunu Belirle, 2 weks :
3 i@gucunu gizden gecit 3 wks
[ Pazar Aragtirmas! yap aSdays
3 Finanzal durumu incele Gdays i
Ee i3 plam olugtur o days ‘ Tekniyen
b Plan gézden gegir 0,5 wks ] Ayge Usta;Ali Can
& Hazirlik tamarmlanc 0 days i 4 050
I i =

Barne; IF‘lanl gdzden gegir Duration: ID Sy :ﬂ ¥ Effort driven Mext |

start: [Thu01.01.04 =] Finish: [Mon 05.01.04 ] Ta%ty ¢ [Fixed unics | % Complete; [0% 3

I |Resource Name Uinits Si'orl Predecessor Mame Type Lag
2 ihwse st 100%: Z0h is plan olustur F3 0d
1 ialiCan 100%: 20h

Zaman zaman planlayici ek kaynak atasa da siirenin ayni kalmasini-kisalmamasini isteyebilir. Ornegin 2
haftalik bir ise 1 kisi atadiktan sonra, 2. kisiyi de atasa da surenin halen iki hafta sirmesi gerektigini isteyebilir.
Bu durumu MS Project’'de planlamak igin ¢aba glidimli planlama aktif olmamalidir. Caba glidimli planlama
aktif degilken ek kaynak ataninca projenin suresi kisalmaz sabit kalir. Bu durumda projenin is egsdegeri
artacaktir. Ornek vermek gerekirse,

1 kisi ve ¢aba gudumld planlama aktif degil.

is = Siire * Birim formiliinden

is = 2 hafta * 1 kisi = 2 adam-haftalik bir is esdegerine sahip olur.

2. kisi atandi ve gaba gudumlU planlama aktif degil. (Sure sabit)
Is = 2 hafta * 2 kisi = 4 adam-haftalik bir is esdegerine ¢ikar.
Asagida 4 nolu faaliyet icin 6nce bir kaynak atanmistir.

& |TashName Duration  mber 2003 | December 2003 I
06 |09 [12 [15 [18 21 [24 [27 [30[03 (06 02 [12[15 [18 21 [24 |27 [30 |
1 =l Hazirhik Faaliyetleri 40,5 days=
2 Wizyonunu Belirle, 2 ks
3 i@gucunu gdzden geu;ir 3 weks
4 : ) 3 days
Rl ... H= [ _
Mame: IF'azar Araghirmas vap Curakion: |5|:| i_-’ [ Effort driven Mt |
start; [Mon 151208 w| Firish [Fri19.12.08 =] faskiyee |Fixen:| Units ] % Complete: [0% =
| I |Resource MName Linits Wiark: ID  |Predecessar Mame Twpe Lag -
| 3 iMert Metin 100%: 40h 3 iIsglcini gizden gecir F3 0d

Ardindan ¢aba gudumli planlama secili degilken ikinci bir kaynak atanmis ve projenin siresi degismemistir.
Buna karsilik her iki kaynak da 40ar saat galismaya baslamis projenin is esdederi 40 saatden 80 saate
ctkmistir.

4 | Pazar Araghrmas yvap S days E
A e ol C
Mame: IF‘azar Arastirmas yap Durakion: |5E|__ﬂ ™ Effork driven |/ et |
Start; [Mon 15.12.03  w| Finish: [Fri19.12.08 ] fasgtw/e: iFixed Units =] % Complete: [5?_5[
l_ID Resource MName Lipits Wtork, ¥ ID  |Predecessor Mame Tvpe Lag

3 iMert Metin 100%: 40h 3 Hsgicind gizden geci F3 0d

7 ilaptop 100%: 40h



Caba gidumli planlama seciliyken bir kaynak atadiktan sonra ikinci bir kaynag farkli ¢calisma yuzdesiyle
atarsak da toplam is sabit kalir. Kaynaklara toplam isi ¢alisma oranlari dogrultusunda dagitir. Asagida bununla

ilgili bir drnek vardir.

6 |Tazkhame Duration  mber 2003 | December 2003 | January 2004
| 06 (0912 (15 [18 |21 [24 |27 (30|03 [06 |09 12 [15 18 [21 |24 |27 |30 02 |05 (08 [11
1 [l Hazirhk Faaliyetleri 40,5 days e
2 “izyonunu Belirle, 2 whks hyse Usta
3 i@gw:unu abzoen gecir Jwvks
4 Pazar Aragtirmasz yap 5 days
3 Finanzal durumu incele Jdays
E iz plan olugtur 3 days Tekniyen
i Plar gizden gecir 0,5 wks Ayse U
) Hazirlk tamamlanch 0 days E & 0501
Al i o

Mame: I"-"iZYDI'ILII'ILI Belirle, Duration: |2W ﬂ ¥ Effort driven |}
Start: [Mon10.11.03 |  Finish: [Frizt.1n.0s fas pe: [Fixedunits | % Complete: [0% :_-]

ID  |Resource Mame Linits Wiork, ID |Predecessor Mame Twpe Lag
2 iAyse Usta 100% Gih A
0 | TaskMame Durstion  mber 2003 | December 2003 | Jan
0610912 1518 /21 |24 |27 [30|03 |06 |09 12 15 18 |21 |24 |27 [30/|0;
1 = Hazirhk Faalivetleri 37T days T —Y |
2 | Wizyonunu Belile, | 1,33 wks Ayse Usta;Mert Metin[50%] i
. L] : g
3 Izaicing gizden gegit 3 wwks i
4 Pazar Aragtrmaszi yap 3 days i
5 Finansal durumu incels Jdays
G iz plar alugtur 5 days Tekniye
i Plam gizden gecir 0,5 whks ;i
& Hazirhk tamamlanch 0 davs : & ¥
i i i =l

Marne: II'"IiZV':'nunU Belirle, Durakion: I1J33W E ¥ Effort driven Prewious I Mk |
:I TaskA%pe: IFixed IJnits vl % Complete: IIII".-“-:- :l

Start: |Mon 10.11.03 ;] Firish: | Tue 18.11.03

| 1D iResu:uuru:e Marme IInits | Wark, j[E] |F'reu:|eu:essu:ur Marme Type | Lag
2 iAyse Usta 100%, 153,33h
3 iMert Metin 50%, t26,67h

Malzeme kaynaklari da kullanildiklari miktar kadar atanirlar. Agadida gorildigu gibi malzeme kaynaklarinin
atanmasi toplam is yada sireyi degistirmemektedir.

& |TaskMame | Duration ileE':r 2003 : | December 2003 | Jar
| 0609121518 |21 |24 [27 |30 |03 (06 (09 12 15 1821 [24 |27 |30 [0
1 = Hazirhk Faaliyetleri 37,17 day= .
2 " inu Belirle, 1,33 wks Ayge Usta;h'éeﬂ Metin[50%];A3 kagit[1.000 adetj
o iznicind abzden oeci 3 ks :
4 | aE
Marme: I'u'iz':.fnnunu Belirle, Durakicn: WE [V Effart driven : i Mext |
Skark: IMDn 10.11.03 _v_i Finish: | Tue 15.11.03 v ]f Ileed Uniks i % Complete: ID% 3
Il |Resource Name Linits Wik, ID' |Predecessor Name Tvpe Lag
2 ifwyse Usta 100%, 53,35h
3 iMert Mekin 0% 26,67h
g A4 kagk 1,000 adet {1,000 ad

5. FAALIYETLERLE ILGILi DETAYLI PLANLAMALAR



Calisma Takvimleri:
Planlama slrecinde tum proje igin ¢alisma takvimi tanimlanabilir. Bu takvimde ginde kag¢ saat hangi saatler
arasinda calisilacagi, hangi glnlerin tatil olacagdi gibi detaylar belirtilebilir. Ayrica tim bu islemler tek bir faaliyet
icin 6zel takvim yaratilarak da yapilabilir.
Yanda tim projenin galisma saatleri 09.00-18.00 saatleri arasina degistiriimistir. Bunu yapmak igin Tools-

Change
Working Time
segimi ile
pencere
aclimigtir.
Calisma
glnlerinin
basliklari
secilmis,
ardindan  sag
taraftaki
calisma saatleri
girilmisitir.  Bu
standart takvim
icin yapilmistir.
Eger tatil
gunleri varsa, o
glnler  segcilip
sag taraftan
nonworking
time
secenegdinin

isaretlenmesi
yeterli olacaktir.

Change Working Time i

For: IStanu:Iaru:I (Project Calendar)

Jd

Set working time For selected date(s)

/

Legend: Select Dakels): et selecked dateis) ko,
S s Meovernber 2003 :J ™ Use default
" Monworking Fime
Monwarking & Mondefault working time
Edited working ——l Erarm: To:
AL 0%:00 [13:00
in this calendar:
14:00 15:00
Edits to a day of | |
— the week I I
"""""" i Edits ko an
{1 individual day :_1 | I
Help l Mew, ., | Ciptions. .. I Ok, I Cancel

6 gun 10ar saat calisilacak yeni bir takvim tanimlamak icin; Tools-Change Working Time-New secin. Name i¢in

Marne: Ii;gﬂcﬂnﬂ gf;
Skart: ITue 18.11.0:

D

Resource Mar

Conskrain task

h

yazin OK
tiklayin. Bdylece
takvim yaratilir. Bu
takvimi bir faaliyete

ve

O | Task Name Duration T 2003 [December 2003 6 gunluk takvim

09|12 [15 18 |21 |24 |27 [30]03 |06 [oa[12[15]) yazin. Make a Copy

1 [l Hazirhk Faaliyetleri 30,5 oy | seceneginde

2 Yizyonunu Belirle, 1,33 wks Ayse Usta:Mert Metin[50%];:aq) Standart _segili
e = T ; olsun. (Boylece
- L e : Standart  takvimin
: T kopyasini_modiye

5 edeceksiniz.)

£ Eeneral I Predecessors I Resources Advanced | Ptesiden  Ctesiye

7 : _ kadar 6 gunU segin

; Marne: IIngcUnU gizden gecir Duration: ISW j Il tarihleri 08-19 arasi

:l Constraink date:  |Ma,

onskraink bype: IWSSME

Task type)

Calendar:

lFixed Urits

& ganlik takyvim

o

v Effart driven

V¥ scheduling ignores resour

WHS code:

[ Mark kask as milesh

Help I

& ginlik takvim
24 Hours

Might Shift
Skandard

Faaliyet iligkileri:

uygulamak igin
faaliyete cift
tiklayarak Task

Information formunu
acin ve Advanced

sekmesinden
istenilen Calender’i
segin. Yanda bu
islem gortlmektedir.
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Faaliyetler birbirine baglanirken 4 durumda baglanir. Standart baglanti Finish-Start baglantisidir. Bu baglantida
ikinci faaliyet ilk faaliyetin ardina baglanir. Start-Start baglantisinda iki faaliyet te ayni anda baslar, Finish-Finish
de iki faaliyet de ayni anda biter. Start-Finish’de ise ilk faaliyet basladiginda ikinci faaliyet bitmis olur. Ayrica
iliskilere gecikme yada erken baslama siiresi de verilebilir. Ornegin “iki faaliyet es anli baglama iligkisine sahip
olsun ancak ikinci faaliyet iki gun gecikerek baslasin” ifadesini tanimlamak icin ikinci faaliyete cift tiklanarak

Task Information formu aglilir. Predecessor sekmesinde asagdidaki tanimlamalar yapilir.

e |Task Mame Duration ‘03 01 Dec '03 08 Dec '03 |1
[T[Fls|sMITw[T]Fls[sM[Tw[T[F[S[S|M
4 Pazar Aragtrmasi yap 5 days I'I.I'I||s=riE Metin
“ jurumu incele Metin
B i
Task Information
i Plar
a Haz eneral F‘re*al:essnrs FEsoUres | fdvanced I Mokes
Marme: |Finansal dururu incele Curation: |3-:| 3: [ Estimateq
Predecessors;

%l start-to-start(ss)) / /

D Task Mame I //

Tvpe

Lag

ckark-ko-Skark (551

2d

4 Pazar .ﬁ.ragt*n)és(yap
.

v

Finish-to-Finish (FF)
Start-to-Finish (SF)
(Mong)

i [T |

Faaliyet Tarleri:

Faaliyetlerin ilk atamalan bittikten sonra o faaliyette gbrev alan kaynaklarin agirliklarini degistirirken faaliyet
turleri ayarlanmaldir. MS Project’de 3 ayri faaliyet tirld tanimlanabilir: Fixed Unit (Standart), Fixed Duration,

Fixed Work.

Fixed Unit icin faaliyetin stresini degistirdiginizde is yeniden hesaplanir. (Yada tersi)
Fixed Duration icin faaliyetin birimini degistirdiginizde is yeniden hesaplanir. (Yada tersi)
Fixed Work icin faaliyetin birimini degistirdiginizde slre yeniden hesaplanir. (Yada tersi)

Ornegin suresi 0.5 hafta olan asagidaki faaliyetin suresini bir haftaya ¢ikarirsak ve bu esnada Fixed Work’l

segersek, is sabit kalacak ve slre arttigi igin birim sayisi %100’den %50’ye dlsecektir.

0,5 wks| Mon 12
Hazirlik tamamlandh 0 days | Wed 17

: sllg

I Plarn gdzden gecir I
L

Ayse Us’ta;.ﬁfli Can
& 1712 '

_

Duration; IDJEW _:

Mame: |F'Ian| adzden gecir [ EFFoit criver

| Previous I

Mext |

Stark: [Mon 15.12.03  w|  Finish; [Wed 17.12.03

j Task bvpe: |Fixeu:| Inits vl % Complete: IIII‘:'.-"o 5

Lag e

ID |Resource MName LInit= Wi'ork, ID |Predecessar Mame Tvpe
2 ihwse lska 100%: 20h 6 iI5 plan olustur F3 0d
1 ialicCan 100%: 20h
iz Plar gizden gegir 1wk | hon 12 A}Fﬁlf:! I.Ista[ﬁl]%];nli
) Hazirlik tamamland Odays  Fri1k

/v * 19.1:2 -

alld

Marne! |F'|an| gizden gecir

Dk akion: | 1w :I

I¥ Effort diwer

Mexk |

%o Complete: | 0% 3:

Skart: |Mu:un 15.12.03 j Finish: |Fri 19.12.03
I |Resource Mame Units W'ork, 1D ﬁé&cessur Mame Tvpe Lag -
2 ifvse lsta S0%: / I plar olustur F3 0d
1 ialican TR
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istenilen

faalivet] (1] Tazk Mame Caration St 05 Dec '03 15 Dec '03
aallyetiere s[S[MIT [w]T[F [s]s [M]T [w]T[F ]
ara Ver'leb_'“_r- 1 = Hazirhk Faaliyetleri 32 clays | M0 /1 () |/ —————
Bunun igin - |

Split Task 5 % Split Task: -«

B 4 Skark:

digmesine Click the mouse to insert a split on the task,

basmak ve | * T e R s

istenilen & I iz plan olugtur ! 5 days | hion OF

faaliyet

Ustiinde suriklemek yeterlidir.

Sabl.t Mallyet: 4 Pazar Arastrmas yap Mert Metin
Faaliyetlerin = _ : L et
kaynak maliyetleri flnansal durumu incele = in
disinda sabit | © Iz plan olugtur
maliyetleri de 7 Plani gizcen gecir
O!ablllr' Bun_la_n 8 Hazirlik tamamlanch
girmek icin = )
View_Table- | Haftalik Toplant B B
Cost'dan maliyet . Haftalk Toplart & :
tablosunu 4 I i Recurring Task information el |
yukleyip Fixed |
Cost sUtununa Marme: Task Marne! Durakion: |2|'| ﬁ i
||g|||. faally_etm_ Recurrence pakkern f I
sabit maliyeti | Skart: .
girilebilir. —— (" Daily | [overy =] wesken

= Weekle |
Tekrarlanan

; = Monkthl
Faaliyetler: Ol ™ sunday W Monday [ Tuesds Wednesday
Projelerde " Yearly [™ Thursday [ Friday
toplantilar gibi Range af recurrence
tekrarlanan ! — |—¢——
. : Mon 10,11.03 15:00 : g =
faaliyetler vardir. Start I j & End after: :’ DCCUPFEMCES
Bu faaliyetleri ~ e
: End by Mon 29,1203 -

Insert-Recurring =¥ l —l
Task segenedi ile Calendar for scheduling this task
%I;:glll(ljr: bu Calendar! |mone :‘ [T Scheduling ignores resource calendars
p?n--cere . (4 I Cancel i
g6rulmektedir.

Faaliyet Kisittamalari:
MS Project'te faaliyetlere cgesitli kisitlamalar girebilirsiniz.
Ug gesit kisittama vardir:

i. Esnek Kisitlar (ASAP, ALAP) Faaliyetleri mimkin
olan en erken yada ge¢ sUrede tamamlar. Siresi ile
oynamaz. Sadece baslangi¢ yada bitis tarihini
degigtirir.

i. Yari Esnek Kisitlar: (SNET, SNLT, FNET, FNLT)

Faaliyetin baslangic yada bitisi ile ilgili bir tarih
sinirflamasi vardir. Bu tarihleri icinde faaliyetin
basalangi¢ yada bitis tarihi serbestce beillenir.

Esnek OlmayanKisitlar: (MSO, MFO) Faaliyet belli bir
baslangic yada bitis tarihinde baslamali yada
bitmelidir. Kullaniimasi sakincalidir.

Faaliyetleri kisitlarla baglamak istemiyorsak ve yine de
bazi teslim tarihlerini plan Uzerinde goérmek istiyorsak,
tesilim tarihleri girebiliriz. Bunun icin Task Information
formu-Advanced-Deadline’l kullaniriz.

General I

Predecessors |

Task Information

Resources

Marme:

|i§g|:||:ﬂnlj gizden gecir

[y

Conskrain task,

Deadline:

|N.ﬁ.

Conskraink bype:

As Soon As Possible

Task bype:
Calendar:

WHS code;

[ Mark task as milzsh

Az Lake As Possible
A= Soon As Possible
Finish Mo Eatlier Than

Must Finish Cn

Musk Skark On

Start Mo Earlier Than
Start Mo Later Than

12



Kritik yolu ve faaliyet bolluklarini gérmek icin View-More Views-Detailed Gannt’i segmeliyiz. Bu gérinimde kritik
faaliyetler kirmizi goruldr.

3] Tazk Mame Duration  er 2003 | December 2003 [ January 2i
03 l12[15 1821 [24[27 |30 |03 [08 [0a |12 {1518 [21 [24 [27 [30 |02 [05 [0g
1 =l Hazirhik Faaliyetleri 3,17 iy |
2 “izyonunu Belirle 1,33 wks :
3 i@gucunu dizden gecit 3wk
4 Pazar Aragtirmas yap o days
3 Finanzal durumu incele Jdays
B i plan olugtur 5 days
£ Plan gdzden gecir 0,5 wks
g Malzemeleri Belirle S days
] Malzemeler icin Teklif b Jdays ; 122,5 days
10 Hazirlik tamamland 0 days +¢

6. KAYNAKLARLA ILGILi DETAYLI PLANLAMALAR

Kaynak Takvimleri:
Proje ve faaliyetler gibi kaynaklar icin de 6zel takvimler yaratilabilir. Bunun igin Tools-Change Working Time
aclip For kisminda takvimini degistirmek istedigimiz kaynagi seceriz ve gerekli dizenlemeleri yapariz.

Change Working Time .ﬂﬂ

For: Mert Metin IjaSEIjD%ardEalendar//
et workin St.andaru:l (Project Calendar) -
Ali Can
Legend| gz Lsta b selegted dateis) to:

.......... /I/ ¢ Uee defdult
Lo | OSTIAN TEMIZ 5 | o] i+ Monworking time
Tekniven Vel i A
| Tanitim Gareviisi " Mondefaulk waorking Eme
Edited working SR R R : —I Frarm T
o RIS o [ 14 |15 |16 | |
on this calendar: '
_ M7 (18 19 |20 |21 |22 {23 | |
= 1 Edits to a dawaf

Farkl Zamanlarda Kaynak Kullanilabilirligi:
Elimizdeki bir kaynagin kullanilabilirligi farkli zamanlarda farkl dizeylerde olabilir. Bunu Resource Information
formu-General sekmesinden ayarlariz.

Resource Information B 7| %]
zeneral | Working Time I Costs | Mokes |
Fesoutce name: |TEkni':.fEI'| Initials: |TE
Email; | Group: |
Wiorkgroup: | Defaulk j Code: |
Resaurce bype: |'-.-'-.-'n:|rk j MMateriallatel; |

YWindows Account, .. I |

Resource Evailahility\

| -
Available From Available To Linits
I 21.11,2003 200% >
22.11.2003 23.12.2003 100%:
24.12.2003 MNa 200%:
=y

13



Farkli Zamanlar i¢in Farkli Odeme Oranlari Girmek:

Kaynaklarin - maliyetlerini

zamana gore degisiklik gosteren vyapida

tanimlayabiliriz.

Benzer sekilde

kaynaklarimizin farkli faaliyetlerde farkl olabilecek maliyetleri icin de farkli 6deme oranlari da tanimlayabiliriz.

Resource Information =

General

‘Warking Time

Resource Mame: | Tekniven

Cosks |

x|

Mokes I

Cosk rate kables

For rates, enter a walue or a percentage increase or decrease from the

evious rake, For

instance, if a resource's Per Use Cost is reduced by 20%., bype -20%,

A (Defaul) | B ,|\ c | D | E
| \ B
Effective Date | Standard Rate IC%&Ji:ime Rate Per Use Cost \
o 50,00 TLih 120,00%4h 0,00 TL \
Sat 20.12.05 o :100,00 TL/h 0,00 TL \
' \

Prorated

Cost accrual;

Help

pa—

Details. .. | (] 4 I

Zancel

ilk atamalar ve kaynak maliyetleri tanimlandiktan sonra kaynaklarin zerindeki is yikleri ve maliyetlerini
Resorce Sheet gériniminde iken View-Table-Summary’den izleyebiliriz.

Rezource Mame |Group | Max. Unitz | Peak | Std.Rate | OviRate | Cost | wiork
1 Ali Can 100% 100% 100,00 TLAr 0,00 TLMr 2.000,00 TL 20 hrs
2 Ayze Usta 100% 100% 200,00 TLAr 0,00 TLmr 14 BEE 67 TL 7333 hrs
3 Mert Metin 100% 100% S.000,00 TLAwk 0,00 TLte 11.333,33TL a0 B hrs
4 Qzman Temiz 0% 0% 1.200,00 TLiday 0,00 TLMr 0,00 TL 0 hrs
5 Tekniven 200% 100% 0,00 TLmr | 120,00 TLAr 3.200,00 TL 40 brz
B Tantim Gorevlizi 300% 0% 90,00 TLmr | 130,00 TLhr 0,00 TL 0 hrs
7 Laptap £00% 0% 000TLhr 0,00 TLbr 0,00 TL 0 hrs
g Ad kadt adetiday 050 TL S0000TL| 1.000 adet

Asiri igyUku olan kaynaklarin hangi glinlerde problemli oldugunu Resource Usage gériinimunde gorebilirsiniz.

a Rezource Mames Wik Detail 24 Mo '03
o W T F 5 5 M
= Unassigned Ohrs | ynork
Malzemeaier il @ hes [ wioek 4
Hazilik tamanm & hes | iork e e
1 = AliCan 20 hrs Loerr |
Wiork
2| 213,33 hre A
» Whiork 9,33h 12h 12h 12h 12h
Wizyongnd Beli 53,33 M5 [k 5.33h
fgiiciing gbzde 120 4rs | yyork 257h Bhi Bh Bh Bh
Plant glzden i 20 hrs | nark -~
Maizemelerl Be 200hrs | naek 1.33h 4k 4h dh 4h
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Resorce Usage’'da 6zet goérintiler olusturmak igin Format-Timescale’de major uniti months, minor unit'i de

week segin.
o Resource Mame Wiatk Ditail ember _w | December
T im0 1011 1711 T 0112 0 12
El Unassigned Ohrs [ yyark
Malfzemeler igh, Qhes | wiark
Haziehk tamam 2 Ars | wiork
1 =l Ali Can 20hrs | yark
Plant gdzcen i 20Ars | yiopk ,\\
2 |@ = AyseUsta !213,33 hrs | wiork 40h 53.33h 45 E7h 40hi  1333h
linvonung Bell 3333 s | Work 40k 13,33h
bsgticlind gizd: 120 85 | nvark 26 B7h 40k 40k 1333h
Plam gdzden g 20 0S| yWork
Malzemeleri Be Z0hE | Wark 13,33h 667h
Kaynak Dlzeylendirme:
Asiri isyuku olan kaynaklari dizeylendirmek icin Tools-Resource Leveling’i segin.
Resource Leveling j 2=
~Leveling calculations
" Aukomatic % Manual
Look For overallocations on a |Da';.-' by Day j basis
V¥ Clear leveling walues before leveling
-Leveling range Faor ‘Grnek, mpp’
% |evel entire project
" Level Erom: |[Mon 10.11.03 -
To: |Wwed 31.12.03 j
~Resalving overallocations
Leveling order: |Stan|:|aru:| j
[ Level only within available slack
¥ Leveling can adjust individual assignments on a kask
¥ Leveling can create splits in remaining work,
Help | Clear Leveling... Level Mow Cance| I
7. ATAMALARLA iLGILi DETAYLI PLANLAMALAR
Bir kaynagi bir digeriyle degistirmek icin Assign
Y ) A R el s
Resources’da Replace’i kulllaniriz. S K B2
Resources Ffrom;  'Grnek.mpp’
| Avee Lska . LS5ign |
Marne Inits
Ali Can Remove |
o |Avse Lska 100%:
<. [ert retin 0o,
Osman Temiz
Address. .. |
Tekniven =
Tanitim Gorevlisi g |
Laptop
4 | Ad kadik 1.000 adet _l Help |
-
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Bir kaynagin is konturunu ve Cost Rate’ini Assignment Information formundan degistirebiliriz.

Assignment Information -

General

Tracking

Maotes

20|
I

Tast; |'u'|:';.f-:||'|ur|u Belirle
Resource: |Mert Mekin
Work: IEEJE?h 3: Lniks: |5|:I°.-"o 3:
Wiark contour;
Skark:
Rt Back Loaded
Einish: Front Loaded
Double Peak:
oSt Early Peak Cost rate table;
Late Peal,
Bell
Turkle | Ik I Cancel |

8. VERI ISLEMLERI VE RAPORLAMA

Group Definition in ‘Grnek.mpp*

2l x|

Mame: |Resu:uuru:e fGroup v show in menu
| aroup -
Field Mame Crder
Garoup By (araup » l Ascending

Group by sekting For Group

Fonk: |.ﬁ.rial 3 pt, Bold

iZell backgraund: ||:| el

Patterm:

Define Group Intervals, .. |

v Shc sUmmaEry: basks

Ik I

Bir tablodaki veriyi siralamak igcin Project-Sort-
Sort By segcilir. Veri gruplamasi i¢in de Project-
Group By segilir.

Verileri sizmek icin ilk yontem Auto Filter’

=
| kullanmaktir.

Rezolrce Mame - | Pl Llni;|| Peak »||
1 100%
2 |{Custom...) 150%,
3 |Adkadt 100%
4 | Al Can =0,
5 | Avyse Usta 100%
= Lapktop 0%,
7 Mert Metin \ 0%
& Qsman Temiz detiay

Tarubirm Gireylisi

Tekniven

—
|

Gannt Chart'in goérinimudnu degistirmek igin

i 4jx| Format-Bar Styles sl
Cut Row I Paste Row I Insert Row I
| Task -
Tame | appearance [Show For ... Tasks Row From To
1:5tart Finish
M bt HOKTRE Spit 1;5tart Finish
Progress Mormal 1: Actual Stark CompleteThrough
| Milestone 1iStart Start
1:5tart Finish
1i5tart Firiish |
i

Texk Bars |

Stark Middle

Shape:

Shape: | VI
Type! | 'I
Color: | VI

Pattern:

Help |
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MS Project ile hazirlanmis cesitli rapor formatlarini kullanmak icin View-Reports’dan secim yapilmasi yeterlidir.

Reports
1= [=1=] === A==
n I
Overview, ., Current Ackivities. .. Cosks, ..
F
Ak
Assignments. .. Workload. .. Custaom, .,

d iy

Close |

Overview Reporks

Close |
Critical Tasks
Milestones horking Days
Current Activity Reports ﬂﬂ

Unstarted Tasks

Edit. .. |

Close |

Tasks Starting Soon

Completed Tasks

Should Hawe Started
Tasks

Slipping Tasks
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9. PROJENIN iZLENMESI

Proje planlamasi bittikten sonra proje plani hayata gegirilirken MS Project tarafindan izlenir ve planlarla
gergeklesenlerin uyumlu olup olmadigi kontrol edilebilir. Bu kontrol sirecinde, slre, isglcl ve maliyet bilesenleri
ayri ayri planlarla kargilastinlabilir.

Proje planlamasi bittikten

sonra MS  Projectlin
planlarla gergeklesenleri
karsilastinilabilmesi igin
proje  planinin  temel
(Baseline) olarak

o

i Tazk Mame

-D Hazirhk Faaliyetleri

Yizyonunu Belirle

I@gucunu afzden gegit

kaydedilmesi gereklidir.

r Aragtirmasz yap

Bunun icin Tools-
Tracking-Save Baseline

secilmelidir.

iz plar alugtur

1. Projenin Planladidi
gibi Gittigini Kaydetmek:

Plani gézden gecir
Malzemeleri Belitle

Malzemeler igin Teklif t

Projenin belli bir dénemi
gectikten sonra her sey
planlandigi gibi gidiyorsa
en temel proje izleme
yontemi herseyi planlara
uygun kaydetmektir.
Bunun i¢in Gannt Chart
gérinimunde iken
Tools-Tracking-Update a
Project segilir. Burada
Update Project As |3k
Complete Through
segilir. Date’e bir tarih

Dm‘c-:I'-qmm-hwim—h
|

Hazirhk tamamlandh

| Update Project i

__!' Durstior _( r 2003 | December 200
B :I T T et
| na[12[15[15]21 [24 [27 [30[03 [0 [0a [1
37,17 days | ———
1,33 wks Ayse Usta;l'u'iéert Metin[50%
3 wks :
Sdays
ddays

5days
0,5 whks

Jdays

O days

% Update work agcomplete through:
{* Sek 0% - 100% complete

" Set 0% ar 100% complete only

{~ Reschedule uncormpleted work ko start afber;

For: % Entire project

Help I

Usta[50%]

" Selected tasks

o |

|Fr: 21.11.03

Cdtiven

akian *l o

arne

Cancel |

girilir.

2. Faaliyetlerin Tamamlanma Oranlarini Girmek:
Bir faaliyete tamamlanma yuzdesi girildiginde, MS Project faaliyetin planlanan baslangig¢ tarihini gerceklesen

baslangic olarak alir. Ardindan, faaliyetin gercek sure, kalan slre, gercek maliyet gibi degerlerini hesaplar. Bu
hesaplamalar plana uyumlu gidildigi varsayimiyla yapilir.

plUpdate Tasks

3 davs

Marme: |F'azar Arazkirmasi yap

% Complete: WT

Duration:

Actual dur; | 2d W
C

(1] Task hame Duration || Movember 2003 | December 2003
31103 060912 115 18 [21 |24 |27 [30 /03 (06 (09 12 [15 |18 (21 [24 |3
1 = Hazirhk Faaliyetleri 37T days e e e ———
N Wizyonunu Belirle 1,33 wks Ayse Usta;Mert Metin[50%];A4 kadi[1.000 4
3 i@gucunu adzden gegit 3 wks O=zman Temiz[50%]
5 | Finarn=al durimn ineeles

20|

é Usta[50%]

—

|

~Bctual [ UFFE
[ | Stk [Tue 09.12.03 <— - —ctate [Tuenn 1203
Finish: [N j Finish: [ Tue 16.12.03
B Heln I hlokes I ik I Cancel I

w

. Faaliyetlerin Gergeklesen Sire, Baslangig, Bitis Degerlerini Girmek:
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Faaliyetler icin geceklesen degerler girilerek de proje giincellenebilir. Ozellikle plandan sapan faaliyetler icin bu
yol kullanilir.

- Bir faaliyetin gerceklesen baslangi¢ tarihi girildiginde planlanan bagslangi¢ tarihi o giine kaydirilir.

- Bir faaliyetin gerceklesen bitis tarihi girildiginde planlanan bitis tarihi o guine kaydirilir ve faaliyet %100
tamamlanir. Eger tarih planlanandan énce ise faaliyet slresi kisalir, sonra ise suresi uzar.

- Gergeklesen sure girildiginde, isler plana uygun gidiyor varsayimiyla planlanan stireden gegeklesen sture
cikartilarak kalan sure hesaplanir. Eger plandan sapma varsa, gergeklesen slreye ek olarak kalan sure de elle
girilmelidir.

- Gergek sure planlanan slreden uzun girilirse faaliyet 100% tamamlanir ve planlanan stre degistirilir.

- Gergek sure planlanan slreye esit girilirse faaliyet 100% tamamlanir.

4. Detaylh Guncelleme:

Ozellikle kritik ve yiiksek riskli islerin gerceklesmesi giin bazinda Resource Usage yada Task Usage gorinimii
kullanilarak yapilabilir. Task Usage Gérinimunde, Format-Details’den Actual Work ve Baseline segilerek tablo
detaylandirilir ve Actual work kisimina gercgeklestirilen igler girilebilir.

Taszk Mame Wiork | Bazeline |Wariance | Actusl i
J\ Dretail= i T F =
Al Can 20 hrs 20 hrs o hes m\\\&@k
Act.
Baze. \
Ayse Usta  20Mrs  20hes Ohrs ORes | Work i
At
Base. \
g =l Malzemeleri Belirle | 20 hrs 20 hrs Ohrs| 833 hrs | Work Ah 4h 4k
Aty / 4h 4hi \
Base.t| / 4h 4h: \  4h
Avge Usta | 20 hrs 20 hrs D hrs | 9,33 brs Wiork _/ 4h dh \_ 4h
Actw| ~  4n Sifi
Base. 4h 4h 4h
= = z 3 = ™ ||

5. Kalan ig ve Sureyi Degistirmek:
Gergeklesen ve kalan s

i i b 2
degistirilerek de proje Assignment Information ¥ _|£I

izlenebilir. FErarg | Hialas I
Task: | Malzemeleri Belirle
Resource: |F'.3-'§e Lsta
Work: 20h ﬁ =4 Work complete: |4?°.-"o 3:

|1|:|15?h a

Remaining waorks

Actual work: 9,33h 3 *

Actual start: |Tue 18.11.03 14:20

Actual Finish: I M j

fchual cost; I 1.866,67 TL Cosk rate kable: |F'| "'I
| Ok I Cancel |

Bir faaliyetin kalan is gereksiniminin artirilmasi yada azaltiimasi faaliyetin suresini de etkileyecektir. Faaliyetin
Kalan isdegerini girebilecegimiz bir tablo da Work tablosudur.
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Tazk Mame Wwiark | Bazeline |Variance Actual Remaining :W Cor |03
i L ® | 12 1511821 |24 |27
1 | = Hazirhk Faaliyetleri 420hrs 424 hrs  -dhrs 179,33 hra 240,67 hrs | 43%
2 Yizyonunu Belirle a0 hrs g0 hrz 0 hrs a0 hrs 0 hr=| 100%
3 i@gucfjnu gozdenc 180 hrs 180 hrz 0 hrs 90 hr a0
4 Pazar Aragtirmas: 40 hrz 40 hrz 0 hrs
E5m Finansal durumu in 24 hrs 24 hrs 0 hes
& iz plan olugtur 6 hrs 40 hrz -4 hrs hrs JGhrs 0%
i Plar gdzden gecir 40 khrs 40 hrs 0 hrs O hts 40 hr=| 0%
g Malzemeleri Belirle 20 hrs 20 brs 0 hrs 9,33 hrs 1067 hrs 47%

Planlanan ve gerceklesen faaliyetlerin maliyetleri de karsilastirilarak incelenebilir. View-Table-Cost secersek
maliyetleri inceleyebiliriz.

Tazk Mame

i-'ixed t:nmid Cost Acc|  Total Cost

Bazeline

Variance

Femaining

mm;ummh‘wm—x

—
L]

[=] Hazirhk Faaliyetleri
Yizyonunu Belirle
izgicing gizden gegit
Pazar Aragtrmasz yap
Finansal durumu incele
iz plan olugtur
Plam adzden gecir
Malzemeleri Belirle
Malzemeler igin Teklif b

Hazirlk tamamland

0,00 TL Prorated
000TL Prorasted
000TL  Prorasted
000TL  Prorasted
000TL  Prorated
000TL  Prorated
000TL  Prorated
000 TL  Prorated
000TL  Prorated
000TL  Prorated

65.380,00 TL

2.880,00 TL
£.000,00 TL
4.000,00 TL
0,00 TL
0,00 TL

0,00 TL
0,00 TL
0,00 TL 0,00 TL

1.866 67 TL

0,00 TL
0,00 TL

3551333 TL

0,00 TL

16.500,00 TL

5.000,00 TL
31000,00 TL
2.880,00 TL
£.000,00 TL
213333 TL

0,00 TL

0,00 TL
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